
Sachbearbeiter Bereich Energie (m/w/d)
Wir suchen ab sofort an unserem Standort Berlin-Köpenick

Ihre Aufgaben bei uns
• Erfassung der Verbrauchszahlen unserer Mitglieder
• Verarbeitung von Rechnungen der Energieversorger
• Datenerfassung
• Telefonische Beratung
• Ansprechpartner/in für unsere Mitglieder im Energiebereich
• Dokumentation und Nachverfolgung von Aufträgen in unserem System

Ihr Anforderungspro�l:
• abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder ähnliche Quali�zierung
• Erfahrungen in den Bereichen Datenerfassung und Buchhaltung
• ziel- und ergebnisorientierte Arbeitsweise
• einwandfreie Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• serviceorientierter und freundlicher Umgang mit Kollegen und Mitgliedern am Telefon 

und im persönlichen Gespräch
• Ehrlichkeit, Pünktlichkeit, Zuverlässigkeit
• vertraulicher Umgang mit den persönlichen Daten unserer Mitglieder
• �t mit den gängigen O�ce-Anwendungen, speziell Outlook und Excel
• Erfahrungen mit den Abwicklungsprozessen in der Energiewirtschaft als Energieberater sind von Vorteil aber 

nicht Bedingung

Wir bieten:
• freundliches Team
• �exible Arbeitszeit
• angenehmes Arbeitsumfeld
• Weiterbildungsmöglichkeiten
• kostenlose Getränke
• verkehrsgünstige Lage (Nähe S-Bahnhof Köpenick)

Ein Gespräch sagt mehr als tausend Worte:
Wollen Sie mit uns gemeinsam an Ihrer persönlichen Karriere arbeiten, als Newcomer überzeugen und zum Pro� 
werden? Dann bewerben Sie sich jetzt, damit wir die Chance für ein Kennenlernen haben und vieles mehr übereinan-
der erfahren können.
Ein „Schnuppertag“ bei uns wird Ihnen zeigen, ob unser Angebot mit Ihren Vorstellungen übereinstimmt.

Für Ihre Fragen steht Ihnen Herr Uwe Weiß unter der Telefonnummer: 030 - 577 144 567 zur Verfügung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann richten Sie bitte Ihre Online-Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung
ausschließlich per E-Mail an: vorstand@cehatrol.com

Vielen Dank.
Arbeitsorte: Bahnhofstrasse 6 und 12, 12555 Berlin

CEHATROL Technology eG – Die Genossenschaft für MENSCH, ENERGIE und UMWELT
ist ein Technologieunternehmen mit innovativen Lösungen im Energiesektor. Unsere Vision 
ist eine gesicherte Grundversorgung und Existenz in jeder Lebensphase. Unsere Basisprinzipien sind das gemeinsame 
Handeln und die Nutzung genossenschaftlichen Eigentums durch unsere Mitglieder. Die Interessen der Mitglieder 
stehen dabei immer im Mittelpunkt. Wir erreichen bezahlbare Energiepreise durch die große Gemeinschaft. Unsere 
Mitglieder sind Miteigentümer und nutzen das genossenschaftliche Eigentum zu attraktiven Konditionen.

CEHATROL Technology eG, Bahnhofstr. 6, D-12555 Berlin, 
Telefon: +49 30 577 019 850, Fax:+49 30 250 52 669, www.cehatrol.com

In Kooperation mit rund 1.000 CEHATROL Competence Centern (CCC) erhält jedes Mitglied auf Wunsch eine 
Förderung in Form eines Zuschusses zu seinen Stromkosten von bis zu 30,4 Cent pro Kilowattstunde, ohne seinen 
Stromlieferanten wechseln zu müssen.
Um die enorme Nachfrage nach dieser Förderung bewältigen zu können, bedarf es Unterstützung von netten Kollegen, 
die mit Zahlen und vertraulichen Daten verantwortungsvoll umgehen können.


